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1 Introducao

Pretende-se com este documento explicitar, e demonstrar, o funcionamento da Area reservada ao perfil de
Encarregado de Educagdo, bem como os seus diversos médulos, do Sistema Integrado de Gestdo e

Aprendizagem - SIGA.

Para aceder a Plataforma SIGA devera escrever o endereco siga.edubox.pt na barra de enderecos do seu

navegador (por ex. Google Chrome) e nos espacos indicados, o login/ utilizador e a palavra-chave.

SIGAR AN

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO € APRENDIZAGEN

Autenticagdo Novidades

Utilizador , "
sigaze
Password /
O SIGAZE visa a cooperagso da triade
educandos - educadores - escola,
permitindo um contacto mais préximo com
= °

— T
L i

2 Area de Encarregado de Educacéo

A plataforma permite que seja criada uma area especifica para pais e encarregados de educagédo através da
gual terdo acesso a todo um conjunto de informag@es disponibilizadas que se relacionam com a vivéncia

escolar do seu educando.

Desta forma, passaremos a analise dos modulos, e respetivas funcionalidades, que poderemos encontrar

numa area de encarregado de educacao.
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2.1 M6dulo Area Pessoal
Para poder visualizar o médulo Area Pessoal devera aceder a Plataforma através do perfil de Encarregado de
Educac&o. Seguidamente, no menu lateral, clique na opcdo Area Pessoal. Desta forma, surgira uma janela

com a listagem dos mdédulos disponiveis, na qual devera selecionar a op¢do Meus dados.

‘MuNIcipPiO DA LousA Aimio

LOUSA

MUNICIPIO

meus dados registos

RESUMOD RESUMOD

Este modulo permite-lhe consultar efou editar os seus Este madulo permite-lhe consultar as as requisicies,
dados pessoais. assiduidades, pagamentos registadas relativamente a
unidades de escaldes da acdo social.

2.1.1 Meus dados
Nesta area, o Encarregado de Educacgdo podera consultar e/ ou editar todos os dados pessoais que se

encontrem registados na Plataforma, bem como visualizar e/ ou alterar a palavra-chave de acesso a area.

‘MuNICiPIO DA LousA Aimio

meus dados

LOUSA

MUNICIPIO ares pesscal

AREA PESSOAL

meus dados registos

Este mddulo permite-lne consultar efou editar 05 seus Este mddulo permite-lhe consultar as as requisiches,
dados pessoais. assiduidades, pagamentos registadas relativamente a

PAGAMENTOS unidades de escalfes da acdo social.
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2.2 Moédulo Didatica

No modulo Didatica o Encarregado de Educacao tera acesso a uma area de partilha de documentos.

3 documentos

LOUSA

MUMICIPIO

20152016

AREA PESSOAL

‘MunicirIo DA LousA

didatica

d.locumentos

EMENTAS
GEST

2.2.1 Documentos

RESUMO

Este madulo permite-lhe inserir, guardar e disponibilizar
documentos a outros utilizadores da plataforma.

Esta &rea permite receber e arquivar documentos que lhe sdo remetidos pelo Municipio.

Quando receber um documento enviado por outro utilizador, aparecer-lhe-4 uma notificacdo na pagina

principal, logo apds entrar na sua area pessoal.

No moédulo Documentos

poderda ainda consultar e editar documentos. Para tal, deverd selecionar

documentos arquivados onde podera visualizar documentos que recebeu, estando estes disponiveis apenas

durante o tempo de partilha definido pelo remetente.

LOUSA

MUNICIPIO

2015/2016

i
il
;

DIDATICA

GEsTAD

‘Municirio DA Lousa aimio

0143

didatica » 3.documentos

documentos

Este modulo permite ao utilizador criar e editar documentos, que poderdo ser consultados/pesquisados sempre
que este o deseje, podendo, inclusive, partilha-los com outros utilizadores.

CRIAR

Para criar um documento pressione o botdo criar.

CONSULTAR/EDITAR

Selecione os documentos que pretende consultar.

Os meus documentos
Documentos arquivados

Pode restringir a pesquisa introduzindo uma palavra-chave na caixa seguinte:

I T
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2.3 Médulo Ementas

Para consulta das ementas disponiveis devera ser selecionada o médulo Ementas, opcédo mensal.

2.3.1 Mensal
Neste médulo, o Encarregado de Educacédo podera visualizar a ementa mensal, disponibilizada pela empresa

responsével, para as refeicbes do seu educando.

‘MUNICiPIO DA LoUsi timio

LOUSA

MUNICIPIO ementas » menss

AREA PESSOAL

" Ementas
DIDATIGA (-]

Més + Nome Ver
|EII|ENTAS -
2015/6 junho-2015 2
PAGAMENTOS
pag. FEN d= 1 m Registos 1 - 2 de 2

LOUSA

ggrtal

rentagdo inteligoente

Refeibdrios Escolares do 12 CEB e )l da
Rede Publica do Municipio da Lous3

Ementa - Almogo

Segunda 01-06-2015 DIA MUNDIAL DA CRIANCA ) & UP ACSE MO Fot 8 Adcr
(k) fkeal) @) (@ (@) @ L

Sopa » Macedoniat.238788.12

Prato » Hamburguer com Batata Frita e Salada

Sobremesa » Gelado

8-2015 VE VE LUp AGSal
Terca 02-06-2015 Ip. AG5d

{kd} (kcal) (o) (g
Sopa » Creme cenoura’s26.78312 B3 M8 112 17
Douradinhos de peixe assados ¢/ arroz de cenoura e salada
Prato 1 arracetz.:i.%i,s.?,ﬂ,gaeﬂn1.13.1= M2 242 66 09 362 74 06 16
Sobremesa » Cerejas 2 57 05 01 134 02 00 134
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2.4 M6dulo Gestao

No modulo de Gestdo o Encarregado de Educacéo terda acesso a opcao meus educandos.

‘MuNIcirIO DA LousiA itimio

LOUSA

MUNICIPIO gestio

AREA PESSOAL

meus educ.

EME RESUMO

Este mddulo permite-lhe consultar efou editar os dados
dos seus educandos.

PAGAMENTOS

2.4.1 Meus educ.
Na area meus educandos, o utilizador ter4 a possibilidade de visualizar os dados do(s) seu(s) educando(s) e

podera atualizar a informacéao disponibilizada, sempre que necessario.

‘MuNIcCiPIO DA Lousi im0
LOUSA | P
MUNICIPIO gestdc » meus educ.

Meuts) educantols}
CoNSULTAR OS5 DADOS DO(S) MEU(S) EDUGANDO(S)

|GEST?\0

PAGAMENTOS OME DO EDUCANDO

ed congultar | Alune Teste Lousd
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LOUSA

MUNICIPIO

AREA PESSOAL

DIDATIGA

EMENT;

PAGAMENTOS

2.5 Médulo Pagamentos

‘MuNIcipPIO DA Lousi Aimio

gestdo » meus educ.

Meu(s] educandol(s)

EDiTAR 0s DADOS DO(S) MEU(S) EDUGANDO(S)

Nome Aluno Teste Lou

Morapa

LOCALIDADE

Copico PosTaL

TLFITLM PESSOAL

EmaiL

SEXO

HOME UTILIZADOR
NIF
SEGURANGA SOCIAL

BIICC/PASSAPORTE

Neste médulo o Encarregado de Educacgéo poderd consultar toda a informacéo relativa ao pagamento dos

servicos educativos prestados ao seu Educando. Desde a consulta de faturas pagas e a pagamento, a

referéncia multibanco associada a uma fatura a pagamento, bem como consultar as mensagens enviadas para

o seu telemével, num dado momento.

LOUSA

MUNICIPIO

AREM PESSOAL
DIDATICA
EMENTAS
GESTAD

MENTOS

il

‘MuNIcirIO DA Lousi im0

pagamentos

multihanco pagamentos

RESUMO RESUMO

Este mddulo permite-lhe consultar a informacio Este mddulo permite-lhe consultar os pagamentos.
referente aos dados do Multibanco.

SMS

RESUMO

Este madulo permite-lhe consultar as SMS que foram
enviadas para o(s) educandois).
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2.5.1 Multibanco
O campo Multibanco, ainda dentro da mesma area, possibilita a consulta da referéncia multibanco gerada,
com vista uma mais cémoda forma de pagamento dos diversos servicos usufruidos pelo seu educando

(refeicdes, AAAF, transporte escolar,...).

MUNICIPIO DA LousA ‘Aaimi@
SMS

amentos

— .
LOUSA T asize
MUNICIPIO pagamentos » multibance

Consultar dados

CONSULTAR OS DADOS DE MULTIBANGO

W Aluno Teste Lousd - Referéncia Unica

. . Escola EB1
ares pessosl » multibanco

Consultar dados

CONSULTAR 05 DADCS DE MULTIBANCO

- Refeicies
Entidade: 21400
Referéncia: 510 455 611
Montante: 29,20 €

2.5.2 Pagamentos
Dentro desta area podera fazer consulta de movimentos, visualizar faturas pagas e a pagamento, bem como

proceder a emissdo dos respetivos recibos.

EMUNIciPIo pA Lousi Aimio

gamentos

LOUSA

MUNICIPIO

Consultar Pagamentos
CONSULTAR OS5 PAGAMENTOS FOR ALUNO
Aluno Teste Lousa

A
?de:"BOX Este documento esta proteaido por Direitos de Autor, Copvriaht ©Edubox S.A. 2013. Todos os direitos reservados. 7



Pagamentos

Graude

Consulta de movimentos

Saldos

Saldo total: 0,00 €

unidade

refeicdes - almoco
o utilizador inscrito
PH - AAAF pré-escolar

o utilizad or ndo inscrito

Pagamentos

mensal. a pagar

0,00€ 000€

Escaldo: 17 escalao
0,00€ 0,00€

Escaldo:

A Aluno Teste Lousi

ensino:

Agrupamento: Agrupamento Transferidos
Escola: Escola Transferidos

Turma: (4°ano) Transferidos

1¢ ciclo do ensino basico

NIF: 299999950
E. Educacao:

Enc. Edu. - Aluno Teste Lousa

Email: Sem inf

w | Morada: 5o

saldo

0,00€

0,00€

Turma: (4° ano) Transferidos

1= cicko do ensino basico

Lista de movimentos

Nao existem registos.

4 Aluno Teste Lousa
Grau de ensino:
Agrupamento: Agrupamento Transferidos
Escola: Escola Transferidos

NIF: 999953550

Consulta de movimentos

Consulta de movimentos Faturas

N

Consulta de
faturas

Modo consulta.

Q Consulta de faturas

Saldo total: 0,00 € (& Gerar faturas l

n° doc
E2014/3301
E2014/2527

E2014A/681

dox
E 30,00€

valor

4,38 €

20,20€

data emissdo
13-03-2014
28-02-2014

08-05-2014

&

Pagamento de
faturas

Sem permissoes de acesso.

4 recolher lista

més estado  data pagamento
margo (V] 01-07-2014
fevereiro (] 01-07-2014

maio 0

E.Educacio: Enc Edu.- Aluno Teste Lousa

.2 Doc

N.= Doc -

—

Pagamento parcial de
faturas

Sem permissoes de acesso.

recibo piftrédito  valor a pagar
(V] 0,00€
(] [x] 0,00€
0o O 0,00€

Contacte: Seminformaca

Gerar recibos l Q

detalhes
®
®
C]
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2.5.3 SMS

Este mddulo permite-lhe consultar o histérico de SMS remetidas, relativas aos servicos usufruidos pelo(s)

seu(s) educando(s), num determinado periodo.

‘Municirio DA Lousi

mulfibancoe  pagamentos

LOUSA - o

MUNICIPIO pagamentos » SMS

GESTAD
FEMTDS |

20152 sms

AREA PESS0AL

VEr HisToRIco DE SMS's
DIDATICA

P DATA ™ 01/09/2015 Blo7092015
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