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MANUAL DE APOIO A OBTENGAO DE DOCUMENTOS A ANEXAR AO FORMULARIO DE
CANDIDATURA

O presente manual pretende auxiliar a preparagdo dos elementos que devem instruir as candidaturas

a submeter no ambito do Fundo Municipal de Apoio a Atividade Empresarial — COVID-19.

1. PRINT COM OS DADOS DA ATIVIDADE

Link: site do Portal das Finangas (portaldasfinancas.gov.pt)

e Aceder ao Portal das Finangas com a senha e palavra-passe de autenticacdo. Para obter os dados de
atividade como o CAE (Classificacdo Portuguesa de Atividades Econdmicas), devera aceder a “Seus
servicos > Consultar > Situacdo cadastral atual > Dados de atividade” e vai aparecer uma janela

semelhante a abaixo indicada onde consta a informacgdo necessaria (dreas destacadas a amarelo):
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2. EXTRACTO DA DECLARAGAO DE REMUNERAGOES:

Link: site da Seguranca Social (app.seg-social.pt/ e selecionar a opgdo Seguranca Social Direta )

e Passo 1: Para obter o extrato da declaragdo de remuneracdes dos periodos de 31/12/2019 e
31/12/2020, deve entrar no site da seguranga social, selecionar a op¢do Seguranca Social Direta e

introduzir o utilizador da Seguranca Social e a Palavra-Chave. Depois seguir o seguinte caminho:
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Emprego > Remuneragdes > Declaragdo mensal de remuneragdes > Consultar Declaragbes de

remuneragoes:

O
O

O

2 SEGURANGA SOCIAL Jinh
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‘ E *R oes » Declaragao mensal de ¢ goes » G

¢ Consultar declaragdes de remuneragdes \

) * Escolha os critérios de pesquisa para as declaragfes de remuneracdes que pretende consultar,
* Clique em pesquisar.

Declaragoes de remuneragoes
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e Passo 2: Devera aparecer a janela abaixo. Arrastando a pagina para baixo, deve inserir o “Periodo
de referéncia” (2019-12) e o “Periodo de entrega” (de 2020-01-01 a 2020-01-31) e consultar “De todos
os trabalhadores” e pesquisar:

Emprego > Remuneracies » Declaragio mensal de remuneragies » Consultar

Consultar declaragoes de remuneragoes

a » Escolha os critérios de pesguisa para as declaragoes de remuneragdes gue pretende consultar,
« Clique em pesquisar.

Declaragdes de remuneragies
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o Depois de pesquisar, deve ir a “A¢bes” e selecionar “Extrato declara¢do” para assim obter o ficheiro

pdf com a informacgdo necessaria:
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e Paraoano de 2020 o processo € igual ao anterior tendo apenas de alterar as datas dos “Periodo de

referéncia” e do “Periodo de entrega” para 2020-12 e de 2021-01-01 a 2021-01-31, respetivamente.
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3. CERTIDAO DE NAO DiVIDA A SEGURANGA SOCIAL

Link: site da Seguranca Social (app.seg-social.pt/ e selecionar a opgdo Seguranca Social Direta )

e Passo 1: deve entrar no site da seguranca social, selecionar a op¢do Seguranca Social Direta,
introduzir os dados de acesso. Selecionar a op¢do “Conta-corrente” e depois selecionar “Situacdo

contributiva”:

 3eguranca 300l Lireta x
= (@] £ https://app.seg-social.pt/y s 7 = @ ( Noes
$ Conta-corrente »~+  Familia~~ Emprego~ Doenga >~  Agdo Social v  Pensbes v
Posigéo atual RECEBIMENTOS DA SEGURANGA SOCIAL
Conta bancaria
PAGAMENTOS A SEGURANGA SOCIAL ORatAr rece bimenos
Planos prestacionais Consultar recebimentos indevides
Consultar valores a pagar e emitir documentos de pagamento EmitirseclarsgBo.de peestaghes pagas
Consultar os meus pagamentos a Sequranga Social
Saber quantas prestagdes da divida faltam pagar EXECUGOES FISCAIS E PENHORAS
Autorizar débito direto para pagamento de contribuigdes Dividas em execugdo fiscal
Autorizar débito direto para pagamento de rendas
Consultar e alterar autorizagbes de débito direto
Processos de contraordenagbes
$ Situacdo contributiva
Naotificagctes de entidade contratante
Declaragées anuals de rendimentos para IRS
e Passo 2: “Obter declaragdo contributiva”:
Conta-corrente
Situacdo contributiva
Obter declaragdo de Consentimento a Verificar autenticidade da
situagéo contributiva -s publicas de declaragiio de situagéio
Obter declaragéio de situaglio consulta da situagao contributiva

contributiva (regularizada ou de divida). contributiva

Saber como regularizar situacdes de

divida Dar autorizagdo e saber que entidades
publicas j& consultaram a situagao
contributiva. Permite a consulta da
situagdo contributiva por entidades
publicas

Confirmar se uma declaragdo de
situagdo contributiva emitida &
verdadeira

Declaragdes de situagdo  Requerer declaragdo de  Consultar declaragéo de
contributiva emitidas até  ndo aplicagdo de sangdes nao aplicagdo de sangdes

24/1 0/2020 Pedir declaragéo de ndo aplicagdo de Consultar a declarac&o de n&o aplicagdo

rAimas Al Antrac eancAss nala Aa Animas Al Antras cancAse nala

e Passo 3: Depois de basta clicar em “Obter nova declaragdo” para atualizar e depois em “Ver

declaragdo” para abrir o ficheiro em pdf:
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* Pode pedir e imprimir declaragdes de situagBo contributiva e saber se tem ou ndo dividas, de natureza contributiva, &
Seguranga Social,

* Pode consultar os seus pedidos de situag@o contributiva e os pedidos efetuados pelas entidades a quem deu o seu
consentimento.

A sua dltima situacdo contributiva foi apurada em 2021-01-05 , e

obteve o seguinte resultado:

3
I Regularizada ‘ | Ver declaragdo
Esta declaragdo tem validade de 4 meses.
— ook
Yer histérico de pedidos
"3 i
- L

-

4. CERTIDAO DE NAO DiVIDA A AUTORIDADE TRIBUTARIA E ADUANEIRA

Link: site do Portal das Financas (portaldasfinancas.gov.pt)

e Passo 1: depois de entrar no Portal das Finanga, entrar nos “Seus servicos” > “Obter” > “Certiddes”>

“Efetuar pedido”, como aparecer a janela seguinte. Deve selecionar na “Certidao

ndo Divida” onde consta a indicacdo da seta abaixo:

A

~ o0

a opgdo “Divida e

5 Fd
. AT
autoridade Ine aqui o que pratend ar (ex Entragar IRS)
tributdria e aduaneira
A AT Vocs estd aqui Inicio Os Seus Servicos | Obter . Certiddes Efectuar
A AT na Youtube Pedide
A AT no Twitter
0O Seu Espago
Atualidade Emissdo de Certidao A minha drea
Apoio a0 Contribuinte Situagio fiscal integrada
S Rendimentos (IR} C
infarmacso Fiscal e Pedido de Certidao A
Addansisa e .
Coriidie Movl os Financeiros
Grandes C [ ¥] Abrian
Notificagoes Eletronicas
Downloads
Aceder
Extatitions Poder tambsém extar interessada em Aceda a novos servigos
Portuguese Tax System * Consuftar » Certidbes por telefone
* Obrer = Corndbes » Confirmar Pedido Dbter Acessa Telefonico
Cidadania Fiscal * Ober = Certidbes » Validagha de Documento
L = ib(:cmteu:te-m:vs .
o, A 9
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e Passo 2: Depois de selecionado a opgdo “Divida e ndo Divida” basta clicar em “Confirmar” e

~on

selecionar em “Certiddao” que, entretanto, fica disponivel para descarregar o documento:

5. PRINT EXTRAIDO DO E-FATURA COM FATURAGAO TOTAL MENSAL DOS ANOS DE 2019 E 2020

Link: portal do E-fatura (faturas.portaldasfinancas.gov.pt/)

e Passo 1: depois de entrar no link, selecione a op¢do “Faturas” e aparecer a seguinte pagina, na
qual se deve selecionar a op¢do “Comerciante” e depois selecionar “Consultar totais mensais

faturas”:

® =
atura SOREQE-FATURA 40 CONTACTOS

FATURAS ~ FATURASORTE  DESPESASOEDUTVEISIRS  DESPESASDAATIVIDADE  DOC.DETRANSPORTE  TPOGRAFIAS  INVENTARIOS

Bem-vindoja) Muiicipio da Lousa

.
FATURAS EMITIDAS E COMUNICADAS
Janeiro a Setembro de 2019

ﬁ

Periodo Homélogo em 2018

4.339,4 Milhdes

Dados atualizados em 2015-11-20

T y .

SR. CONSUMIDOR SR. COMERCIANTE -
P e eI itAr faturas [ fante poder (Viat e carmultar ichelios SAFTY

15, B como aceder A outras colher e conauter fatara, aceder is funcinnalidade de

o @ vt

comumr

e Passo 2: No campo do ano (ver indicagdo da seta na imagem), inserir o ano de 2019 e pesquisar
para obter assim os totais mensais de faturas. Depois de obter para o ano de 2019, basta pesquisar

por 2020:
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@ FATURAS, FATWSRA SORITE DESPESAS DEDUTIVES (RS DESPESAS DA ATIVIDAOE DO, OF TRANSPORTE TEPOGRAFIAS INVENTARIOS. EFATEL
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Consultar Totais Mensais Faturas
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Totak 13 Fitrer poc

) Cnter dados para Excel
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FATURAS FATURA SORTE DESPESAS DEDUTIVES IRS DESPESAS Dé ATIVIDADT DOC. DE TRANSPORTE TIFQGRAFAS INVENTARIDS:

sm..mjnu.'-l |
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6. INFORMAGAO EMPRESARIAL SIMPLIFICADA (IES)

Link: site do Portal das Financas (portaldasfinancas.gov.pt)

e Passo 1: depois de entrar no Portal das Finangas com os dados da empresa, devera aceder “Seus

servicos” > “Obter” > “Comprovativos”> “IES/DA” e vai aparecer a seguinte janela onde deve ser

selecionado o ano de 2019:

" AT
Autoridade .
tributaria ¢ aduaneira
3: Cotiullar
= MENU
IES
Entregar Consultar
Corvuhar
Eseoihe o ane peatendide
? = - , 0
Ouiros Serrigon
Comprovativos da situagao vigente
Anawon Declarsgion Agden
Declaragdes Entregues
o) O O

e Passo 2: Depois de selecionar a opgdo “Obter comprovativo”, obtera o ficheiro pdf da IES 2019:

%

-
2 O 0O
Comprovative de Entrega da Declaracho FES/DA
Wia Intarnat « informacis Vigents Amtaridads Tributiria e
Aduanairs
I E S i Elementos para valldagho do Comprovativo
ne
infarmagio Empresariai EaE] N." de Contribul I“m-dlg :::-::2::““ "
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- Cod. Validagio
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DECLARAGAD
Datn de Recogi
muhl_ k= 1 L 603 Lol i O Banzo de Portugal

01 I PERIOIDO DE TREBUTAGAD AND

1 2]

L 2018-01-01 a 2018-12-31 B
~ 1 L}
- e

7. DECLARAGAO DE IRS

Link: site do Portal das Financas (portaldasfinancas.gov.pt)

e Depois de entrar no Portal das Finangas com as credenciais de autenticacdo, devera aceder aos

“Seus servigos” > “Obter” > “Comprovativos”> “IRS” e posteriormente clicar em “Declaragdo”. Depois
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de entrar vai aparecer a janela abaixo e deve clicar na opg¢ao correspondente ao ano de 2019 para

assim obter o ficheiro:

n AT
autoridade Ir & 0 qUe preter ar (Ex E .
tributiria ¢ aduancira

= MENU IRS > Obter Comprovativos
IRS
e Obter Comprovativos
Dedugaes & Coleta
N Consultar Despesas Afetas & Identificagao Ano Data Recegao Comprovativo / Prova Entrega
r Atividada
2019 2020-06-30 COMPROVATIVD
IRS Automitico
208 2019-07-25 COMPROVATIVO
Entregar Declaragas
2m7 2018-08-30 COMPROVATIVO
Consultar Declaracio
N 2016 201706-21 COMPROVATIVOD
Olster Comprovativos

Download

Para poder ler documentos em formato PDF necessita do Adobe Acrobat Reader

FAQ

Servigos Relacionados




